UBND TINH CAO BANG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiuc
86: 111/KH-SVHTTDL Cao Bang, ngay 14 thang 7 ndm 2025
KE HOACH

Phat dong phong trao thi dua Li.ip’h(k) so’ dién tir va ndp luu ho S0,
tai liéu dién tir tai S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Cao Bang
giai doan 2025-2026

Thuc hién Ké hoach s6 1905/KH-UBND ngay 25/6/2025 cta Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc phat dong phong trao thi dua Lap ho so dién tir va nop
luu ho so, tai lidu dién tu tai co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Cao
Bang giai doan 2025-2026. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Ké hoach
phat dong phong trao thi dua nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thue hién tét cac ndi dung cua phong trao thi dua gop phan nang cao nhan
thure cuia cong chire, vién chirc vé vai tro, nhiém vu, yéu cau d6i véi luu trit dién
tu, lap ho so dién tir va nop luu ho so, tai lidu dién tir tai co quan, don vi truc
thudc So.

- Nang cao tinh than, trach nhiém cua cong chuc, vién chuc trong viée 1ap
ho so dién tir va ndp luu ho so dién tir vao luu trit co quan, dam bao su théng nhat
trong qua trinh xtr 1y, giai quyét van ban, nang cao hiéu qua cong tac van thu, luu
trir; thic day hoat dong ing dung céng nghé thong tin, cong nghé¢ sO vao giai
quyét, xir Iy cong viéc va trong cong tac xay dung chinh quyén s6, gop phan nang
cao chat luvong, hiéu qua thuc hién D& an chuyén d6i sb cua tinh.

2. Yéu cau

Phong trao thi dua tré thanh hoat dong thuong xuyén, lién tuc trong co quan,
don vi ga“in vo1 trach nhiém nguoi ding dau co quan, don vi truc thudc S¢ trong
chi dao, diéu hanh va t chire thuc hién. Tao khi thé thi dua s6i ndi, tinh chii dong,
sang tao cua cac phong, don vi va cong chtrc, vién chirc thugc Sé&. Phat huy tinh
than trach nhiém cta cong chure, vién chure trong thuc thi nhiém vy, tich cuc huong
g phong trao thi dua, thuong xuyén trong viéc lap ho so dién tir va ndp luu ho
so dién tr theo quy dinh.

I1. NOI DUNG PHONG TRAO THI PUA

Trén co s& Danh muc ho so di duoc phé duyét giai doan 2025-2026 va nhiing
nam trude day cac phong, don vi thyc hién hoan thanh viéc 1ap ho so dién tr va
nop luu ho so dién tir vao lwu trit co quan, don vi giai doan 2025-2026 hoan thanh
dat ti I¢ 100% va bao dam cac yéu cu nhu sau:



1. Doi véi viéc 1ap ho so dién tir

Hd so dién tir phai dugc 14p dong bo trong qua trinh giai quyét cong viée trén
Hé théng; phan anh dung chirc ning, nhiém vu cta phong, don vi va timg c4 nhén;
cac van ban, tai liéu trong mot ho so phai co6 su lién quan chat ché véi nhau va
phéan 4anh ding trinh tu dién bién cua sy viéc hodc trinh tu giai quyét cong vigc.

Moi cong chirc, vién chirc trén co s& nhiém vu duoc phan cong va cic cong
viéc dugc giao giai quyét c6 trach nhiém tao lap hd so theo Danh muc hd so da
duoc don vi phé duyé¢t, tao 1ap trén HE théng, dé nghi bod sung Danh myc ho so dé
tao lap trén H¢ théng theo yéu cAu cta nhiém vu cong tac; thuc hién cap nhat
thong tin, vin ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai quyét cong viéc chinh
xac, ddy du, bao dam chit luong hd so theo quy dinh trude khi ndp vao Luu trix
cO quan.

Tiéu chuan dit li¢u thong tin dau vao cua ho so dién tu phai thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé cong tac van thu, luu trir.

2. Poi voi viée ndp lru triv ho so dién tir vao Luu trir co quan, don vi

Hb so, tai liéu ndp luu vao Luu trit co quan, don vi (goi chung 13 Luu trit co
quan) phai da thanh phén, ding thoi han va thyc hién theo trinh ty, tha tuc quy
dinh.

Thoi gian ndp luu ho so, tai lidu vao Luu trit co quan: ddi véi ho so, tai liéu
xdy dung co ban trong thoi han 03 thang ké tir ngdy cong trinh dugc quyét toan;
d6i voi ho so, tai liéu khac trong thoi han 01 nim ké tir ngdy cong viée két thuc.

Thuc hién dl’mgv trinh tu, thu tuc nc:)p luu hé so dién '[L:l’ vao Luu trit co quan
theo quy dinh tai diém b, kl}oén 3, Biéu 30 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua
Chinh phu ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu.

I11. POI TUQNG, TIEU CHUAN KHEN THUONG
1. Po6i twong khen thuwéng
1.1. Tap thé: Cac phong, don vi truc thudc So.

1.2. Cd nhdn: Cong chic, vién chuc tryc tiép tham muu to chuc thuc hién
cong tac Lap ho so dién tr va ndp luu ho so, tai liéu dién tir tai cac phong, don vi
truc thudc So.

2. Tiéu chuin khen thwéng

a) Tap thé

- Guong miu, chap hanh tt chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc.

- Trong nam dé nghi khen thuong, tap thé phong, don vi dugc danh gid, xép
loai chat lwong Hoan thanh xuat sac nhiém vu.
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- Téi thiéu 80% tai liéu lu'y trit ciia phong, don vi dugc tao 1ap dang dién tu
theo quy dinh cua phép luat vé giao dich dién tir va luu trit dién tur (trr nhitng
truong hop phap luat c6 quy dinh khac).

- Téi thiéu 90% Luu trix cia phong, don vi thuc hién quy trinh khai thac, str
dung tai li¢u luu trtr trong moi truong mang (trir nhitng trudng hop phép luat co
quy dinh khac);

- T4i thiéu 80% tai liéu luu trir dién tir hinh thanh trong phong, don vi, thuge
nguon nop luu vao Luu trit lich sir ¢6 thoi han bao quan vinh vién dugc trich xuat,
chuyén giao vao Luu trit lich sir trong thoi han 03 nam ké tir khi tai liéu duoc tao
1ap (trir nhitng treong hop phép luat c6 quy dinh khac).

b) Péi véi cd nhin

- Guong mAu, chap hanh tét chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc.

- Co thanh tich Xuat sac trong thyc hién phong trao thi dua; hoan thanh 100%
viée 1ap ho so di,én t, chjnh Xac va nop lu'g hé\so dién tor day du vao luu trir co
quan bao dam tién do, chat luong, thanh phan ho so theo quy dinh.

- Trong ndm de nghi khen thuong, ca nhan dugc danh gia, xép loai chat lugng
Hoan thanh xudt sic nhiém vu; ¢ sang kién, giai phap gan véi thuc hién viée lap
hd so dién ttr va ndp luu ho so dién tir vao luu trit co quan.

3. S6 lwong khen thwéng, quy trinh, thii tuc, hd so dé nghi khen thuéng

a) S6 lwong khen thwéng, quy trinh, thii tuc

- Bang khen ctia Chil tich Uy ban nhan dén tinh: Dé nghi khong qua 01 tap
thé va 01 cé& nhan.

- Giay khen cua Giam dbc So: Dé nghi khong qua 01 tap thé va 01 c4 nhan.

b) Hé so dé nghi khen thuwéng

- TO trinh cua cap trinh khen thudng (theo mau 01, phu lyc I kem theo Nghi
dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng).

- Bién ban hop xét ctia Hoi dong thi dua, khen thuéng ctia cip trinh khen.

- Bao cao the}nh tich cua tap thé va ca nhan (theo mau s6 08, Phu luc I kém
theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng).

IV. THOI GIAN THI DUA

Thoi gian thi dua thyc hién tir ngdy ban hanh Ké hoach dén hét ngay 31
thang 12 nam 2026.

V.TO CHUC THUC HIEN
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‘ 1. Cac phong, don vi t;ién khai, t6 chirc thuc hién ,ké hoach nay dat hi¢u qua;
hang ném, lya chon tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat se'}c trong Phong trao thi
dua gtri vé Phong T6 chirc — Phép ché trude ngay 10/01 dé tong hop.

2. Phong T6 chirc — Phap ché phdi hop chit ché véi cac phong, don vi theo
ddi don dbc, kiém tra viéce trién khai thuc hién Ké hoach nay. Hang nim, tham
muu cho Giam déc S dong vién, biéu duong, khen thuong kip thdi cho céac tap
thé va c4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong Phong trao thi dua.

Trén day 1a Ké hoach phat dong phong trao thi dua Lap ho so dién tir va ndp
Iru ho so, tai liéu dién tir tai SO Vian hoa, Thé thao va Du lich giai doan 2025-
2026. Giam ddc So yéu cau cac phong, don vi tich cuc hudng tng, trién khai thyc
hién phong trao thi dua véi nhiing nd1 dung trén./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Ban TDKT tinh, S¢ Noi vy; I ‘ £

- Khdi TP 111; HO GIAM DOC
- Lanh dao S¢;

- Cac phong, don vi;
-Luu VT, TCPC.
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